Esquema de Workshop ExecuTrain

Gestion de Proyectos

21 horas

Descripcion

Este taller o WorkShop disefiado por ExecuTrain de 21 horas de \\\/// ExecuTralns
duracion permite a los participantes desarrollar las técnicas para la g eecuddin.com
gestion “por” y “de” proyectos con independencia de la naturaleza

conceptual de los mismos.

Objetivos

Una vez concluida la formacion en este curso, los participantes podran:

« Desarrollar técnicas para la mejora de la concepcion de los proyectos: diagnoéstico de la situacion,
definicion de objetivos...

« Mejorar habilidades para la decision y control de la ejecucion de los proyectos: toma de decisiones de
mejora, seguimiento y control de los resultados.

e Optimizar el control del tiempo: la distribucion del tiempo en funcién de las prioridades, la importancia y la
urgencia.

e Adquirir herramientas y técnicas que faciliten una administracion del tiempo eficaz.

Outline

Planificacion y seguimiento de proyectos:

= Diagnéstico de la situacion.

= Definicion de objetivos del proyecto.

= Formulacién de los planes de trabajo
(asignacion de tiempos, recursos,
personas...).

= Criterios para el seguimiento y control de la
actividad: cuando, donde, con qué...

= Beneficios del seguimiento.

= Resultados del seguimiento: plan de
mejora.

El dominio del problema, la oportunidad y la
mejora:
= Laimportancia de la mejora.
= La gestion de las mejoras.

El dominio del tiempo de gestion:

= Lo que se gana cuando se aprovecha el
tiempo.

» Criterios basicos para aprovechar mejor el
tiempo.

= Criterios para determinar prioridades: lo
urgente, lo importante y lo aplazable.

= Como tratar lo urgente, lo importante y lo
aplazable.

» Los beneficios de una buena programacion
del trabajo.

= La ejecucion a tiempo.
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