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Esquema de Curso ExecuTrain 

Acrobat 9.0 para Windows 
EKS076155 

1 día 

Descripción del Curso 
 
Overview:   Este curso de Acrobat 9.0 para Windows ,forma a los participantes en el trabajo principal con esta 
herramienta para crear y  manejar  archivos en “Portable Document Format” (PDF). Los participantes aprenderán 
a crear documentos PDF sencillos, modificar estos archivos PDF añadiendo páginas, notas, y también 
funcionalidades de navegación, como añadir sonidos y películas, anotar comentarios en el fichero, crear 
formularios, crear índices de documentos PDF, añadir seguridad y, finalmente, completar la formación 
conociendo cómo distribuir archivos PDF. 

 

Requisitos Previos:   Los participantes deben contar con conocimientos básicos sobre el uso de PC´s y 
experiencia en la navegación en Windows. No son necesarios conocimientos previos en Acrobat.  

 

Objetivos de Curso 
 

• Crear archivos PDF con los diferentes métodos, incluyendo archivos electrónicos, páginas Web e 
imágenes escaneadas. 

• Añadir gráficos y anotaciones a documentos PDF.  

• Crear Formularios PDF y validar los datos del mismo. 

• Crear índices de documentos PDF. 

• Limitar la accesibilidad a documentos PDF añadiendo seguridad y firmas digitales 

• Optimizar y distribuir documentos PDF  

 

Contenidos del Curso 
 
Introducción A Acrobat 9.0 

          Filosofía De Trabajo En Acrobat 9.0 

          Elementos Principales En Acrobat 

          Creación De Archivos PDF En Acrobat 

 

Modificar Documentos PDF 

          Añadir Herramientas De Navegación 

          Crear Documentos No-PDF 

          Trabajar Con Películas, Clips Y Sonidos: Añadir Elementos Multimedia A Documentos PDF  
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Anotaciones En Documentos PDF 

          Crear Anotaciones En Documentos PDF 

          Compartir Comentarios Online En Documentos PDF 

 

Diseño De Formularios Electrónicos 

          Crear Formularios Electrónicos Con Acrobat 

          Insertar Diferentes Tipos De Campo 

          Trabajar Con Las Propiedades De Los Campos 

          Trabajar Con La Validación De Datos De Los Formularios 

 

Trabajar Con Índices De Documentos PDF 

          Preparar Documentos PDF Para Indexar 

          Modificar Índices Y Técnicas Para Actualizar Índices De Documentos PDF 

 

Seguridad En Documentos PDF 

          Establecer La Seguridad En Documentos PDF 

          Trabajar Con Certificados Y Firmas Digitales En Documentos PDF 

 

Optimizar Y Distribuir Documentos PDF 

          Optimizar Documentos PDF Para Un Fácil Uso 

          Optimización General De Documentos PDF 

          Los Cuatro Métodos Básicos De Distribución De Archivos PDF 
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